INSTITUCION EDUCATIVA DINAMARCA
Calle 91 65 119
811.009.002-6

INVITACION PUBLICA

AVISO DE INVITACION PUBLICA N° 17 de 2023 Fecha: 8 de noviembre de 2023
Proceso de Seleccion Inferior a 20 SMLMV

1. OBJETO
En desarrollo de sus competencias, la Institucién Educativa requiere celebrar contrato que tenga como objeto: Suministro de articulos de
papeleria y utiles de oficna

Cantid | Unidad DESCRIPCION
ad medida
80 Unidad |cartucheras 2 cierres
2 Unidad |rollo de papel craft 38cm
5 Unidad |cajas de gancho legajador
40 Unidad |pliegos de fommy mirellado dorado

100 Unidad |pliegos cartulina bristol colores stdos 70*100

250 Unidad |pliegos de cartulina plana colores surtidos 70*500

100 Unidad |pinceles grandes #11

100 Unidad |pinceles medianos#9

100 Unidad |pinceles pequefios #4

100 Unidad |cuadernos cocidos

8 Unidad |cajas de colb6n *6 G-P *250G
5 Unidad |cajas de silicona liquida. *12

5 Unidad |pegante sipega * caja

10 Unidad |cajas de papel tamafio carta

20 Unidad |cajas de chinches

20 Unidad |cajas de clip

20 Unidad |cajas de gancho grapador.

10 Unidad |cosedoras medianas GP

2 Unidad |cosedoras grandes niqueladas industrial 4351
1 Unidad |perforadora G.P- 70 hojas

8 Unidad |paquetes de tacos de colores

15 Unidad |cajas de lapiceros

15 Unidad |cajas de lapiz mirado 2

10 Unidad |cajas de marcadores borrables recargables trazo
15 Unidad |cajas de marcadores permanentes colores surtidos
15 Unidad |pistolas grandes de silicona

2 Unidad |paquetes de barra de silicona gruesa *24

2 Unidad |paquetes de barra de silicona delgada *56

50 Unidad |cintas de enmascararega 1 1/2"

30 Unidad |cintas de embalaje*100metr ega

10 Unidad |cajas de borradores de nata

5 Unidad |cajas de corrector lapicero

1 Unidad |picadora de papel manual

5 Unidad |sobre de manila t.carta *100

5 Unidad |sobre de manila t.oficio *100

10 Unidad |opalina x paquete

8 Unidad |pila energizer AA *2

8 Unidad |pila energizer AAA *2

10 Unidad |[rollo de papel crepe

6 Unidad |rollo de cinta papel *90




2. PRESUPUESTO
Para dicho contrato la Institucion Educativa cuenta con un presupuesto de: OCHO MILLONES SEISCIENTOS VENTIOCHO MIL SEISCIENTOS
DOS PESOS MCTE. ($ 8628602) IVA INCLUIDO

Respaldado el presupuesto oficial en el certificado de disponibilidad presupuestal No 16 de 8 de noviembre de 2023 de recursos del Fondo
de Servicios Educativos de la Instituciéon Educativa

3. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
De acuerdo con la naturaleza del asunto y la cuantia debe seguirse el procedimiento establecido en el Acuerdo Directivo que reglamenta los procesos hasta los 20
smimv

4. LUGAR Y HORARIO DE ENTREGA DE PROPUESTAS
Se reciben las propuestas en el correo procesos@dinamarca.edu.co, y en la secretaria de la educacion educativa Calle 91 65 119, hasta las 4 PM.

5. VALIDEZ DE LA OFERTA
La oferta presentada debera tener una validez minima de (30) dias calendario a partir de la fecha de presentacion de la misma.

6. REQUISITOS HABILITANTES

. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

. Relacion del servicio con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo

. Camara de Comercio no mayor a 3 meses

. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) que tenga incluido el codigo CIIU respectivo a contratar

. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados.
Certificado de antecedentes disciplinarios - Procuraduria - no mayor a 3 meses

. Hoja de vida de la funcion publica (obligatorio para la prestacion de servicios)

. Certificado pasado judicial - policia - no mayor a 3 meses

i. Certificado de antecedentes fiscales - Contraloria - no mayor a 3 meses

j. Certificado de medidas correctivas no mayor a 3 meses

k. Certificado de cuenta bancaria para el respectivo pago por transferencia electronica

I. Certificado de trabajo en altura (cuando se trate de mantenimiento)

m. Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales
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7. PLAZO
5Dias  después de la seleccion de la oferta ganadora

8. FORMA DE PAGO
100% a la ejecucion del contrato y al recibido a satisfaccién por parte de la Institucion Educativa.
9. IMPUESTOS

El servicio solicitado se asimila a un contrato de compraventa y suministros, por tanto, debera cumplir con toda la normativa vigente para este tipo de contratos
como lo establece el codigo de comercio y el estatuto tributario nacional u otras normas que le apliquen.

La Institucion aplicara las deducciones que por normativa nacional y municipal se encuentran vigentes para este tipo de contratacion, las cuales seran:

- Para los Responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y RETEIVA del 15% en compras

- Para los No responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y del 3.5% en compras dependiendo si es Declarante de Renta o no Declarante de renta,
respectivamente.

- Para todos se aplicara la retencion por Tasa Prodeporte y Recreacion Municipal del 1.3%

En todo caso, el Contratista deberad adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigente y la parte Contratante verificara en el mismo dichas calidades y/o
obligaciones tributarias con el fin de aplicar las retenciones de forma correcta.

10. CAUSALES DE RECHAZO

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucién, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccién entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicion previstas en la Constituciéon y la Ley.

La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.
La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.



11. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera informar en la propuesta econdmica todos y cada uno de los items sefialados en las condiciones técnicas minimas exigidas, porque de no
ocurrir se corre el riesgo de ser evaluada la propuesta NO HABIL.

Sera evaluado en precio atendiendo que en ningun caso el valor de la propuesta sera superior al 100% del presupuesto oficial y en la experiencia demostrada.

12. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

Sera adjudicado el contrato al proponente con la propuesta mas baja en el precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas por la
Institucién; se revisaran entonces los requisitos habilitantes del oferente que presente el precio mas bajo cumpliendo con las condiciones minimas exigidas.

13. METODOLOGIA

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de
que los proponentes no reunan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
14. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate se adjudicara al proponente que haya entregado primero en orden cronoldgico su respectiva oferta en el lugar asignado para tal propdsito.

14. DECLARACION DE DESIERTA
Se declarara desierta la seleccion en los siguientes casos: a) si no se presentaren ofertas; b) si ninguna de las ofertas cumple los requisitos técnicos minimos; c) si
ninguna de las ofertas se considera habil.

Esta declaracion se publicara en la cartelera mediante comunicacién motivada escrita.

15. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ETAPA TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE
Planeaciéon - Estudios y documentos previos. 7 de noviembre de 2023 Rectoria
- Definicion de los requisitos técnicos
- Requisitos habilitantes
- Definicion de la ubicacion fisica en donde se prestara el servicio
Apertura del proceso 8 de noviembre de 2023 Rectoria
(invitacion)
Cierre del proceso Fecha limite pararecibo de propuestas 9 de noviembre de 2023 Rectoria
Evaluacion - Verificacion de requisitos habilitantes 10 de noviembre de 2023 Rectoria
- Requerimiento a proponentes para subsanar inconsistencias (1dia)
Publicacion informe Publicacion informe de evaluacion. 14 de noviembre de 2023 Rectoria
Respuesta a Respuesta a observaciones 15 de noviembre de 2023 Rectoria
observaciones
Adjudicacion o Resoluciéon de adjudicacion o resolucion declaratoria desierta 15 de noviembre de 2023 Rectoria
declaratoria desierta
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MONICA £SPERANZA MORENO RODRIGUEZ
Rectora

TESTIGO

Fecha y Hora de fijacién:

Fecha y Hora de desfijacion:




